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Warszawa, dnia 08.05.2023

nr zakupu/zgtoszenia: WYD/2023/05/12

ZAPYTANIE OFERTOWE

Opracowanie, przygotowanie i przeprowadzenie kampanii na rzecz certyfikowanego oleju
palmowego

I. Przedmiot zakupu:

1. Przedmiotem zamodwienia jest: opracowanie, przygotowanie i przeprowadzenie kampanii
na rzecz certyfikowanego oleju palmowego, realizowanej w ramach dziatarh PKZOP (Polskiej
Koalicji ds. Zrownowazonego Oleju Palmowego)

2. Zakres przedmiotu zakupu:

- prezentacja BIG IDEA kampanii i realizacji celéw opisanych w briefie;

- przygotowanie key visuala kampanii;

- przygotowanie strategii komunikacji wraz z rekomendacjami kanatéw komunikacji
(roztozenie kampanii na touchpoity);

- przygotowanie mediaplanu kampanii wraz z rekomendacjami placementéw, Mozliwe jest
przygotowanie przez agencje kilku wersji mediaplanu — wersji LOW, MEDIUM, LARGE*** ;

- wycena kosztow realizacji kampanii. Kosztorys powinien by¢ szczegétowy i okreslaé koszty
konkretnych dziatan oraz zaangazowanie po stronie agencji;

- ewentualnie rekomendacja mechaniki promocyjnej (lub nie i dlaczego) oraz rekomendacja
nagrod/piramidy nagréd wraz z uzasadnieniem wyboru (jakie nagrody, w jakich ilosciach);

- ewentualnie rekomendacja wspdtpracy z influencerami wraz z nazwiskami, zatozeniami oraz
kosztami wspétpracy;

- przygotowanie harmogramu kampanii;

- po zakorczeniu kampanii przygotowanie i przedstawienie raportu z wynikéw kampanii.

*** KPl i prognozowane efekty (zasieg, CPC/CPE) oraz koszty zakupu konkretnych mediow
zostang ustalone z agencjg wybrang przez WWF do realizacji kampanii.
3. Termin wykonania: wrzesier 2023

Il. Warunki udziatu w zapytaniu:
1. Zamawiajgcy wymaga, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, aby
Dostawca oswiadczyt na wzorze stanowigcym zatgcznik Nr 3 do zapytania, iz nie jest powigzany
z Kupujgcym osobowo i kapitatowo.
lll. Dokumenty wymagane do zfozenia oferty oraz w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:

1. Formularz ofertowy Wykonawcy (zat. nr 2);
2. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zat. nr 3);
3. Klauzula informacyjna RODO (zat. nr 4) ;
4. Szczegdtowy kosztorys Wykonawcy;*
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5. Przedstawienie koncepcji / pomystow na kampanie;*
6. Udokumentowane doswiadczenie Wykonawcy — przyktady zrealizowanych kampanii.*

* Elementy z punktéw 4, 5 i 6 mogg zosta¢ zawarte w jednej ofercie / prezentacji przestanej do

Zamawiajgcego.

IV. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium wyboru:

Lp. | Nazwa kryterium Waga

1 Cena brutto za catos¢ przedmiotu zamdwienia 15%

2 Doswiadczenie Wykonawcy 15%

3 Ocena potencjatu i efektywnosci pomystu na kampanie | 70%
komunikacyja na rzecz certyfikowanego oleju palmowego

- Cene nalezy obliczy¢ w taki sposdb, by obejmowata wszelkie koszty, jakie poniesie
Zamawiajacy w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia. Nalezy jg poda¢ w kwocie
brutto w polskich ztotych.

- Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysokos¢, Wykonawca
powinien wykonac z nalezytg starannoscia.

- Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w formularzu kosztu
catkowitego, jaki poniesie Zamawiajgcy. Do oferty Wykonawca zatgczy szczegdtowy kosztorys.

V. Sposadb i termin sktadania ofert

Oferte nalezy przesta¢ w formie pisemnej, drogg elektroniczng na adresy: mrusilowicz@wwf.pl;

anaumiec@wwf.pl; zkowalczyk@wwf.pl w terminie do 29.05.2023 r., do godz. 23:59. Oferty ztozone

po terminie nie beda rozpatrywane.
W temacie wiadomosci nalezy wpisaé “Oferta na przeprowadzenie kampanii na rzecz
certyfikowanego oleju palmowego”

VI. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Dostawcami

Osobg wyznaczong do kontaktéw z Dostawcami w zakresie zapytania ofertowego s3a:

1. Magdalena Rusitowicz Tel.: +48 505 982 393, adres e-mail: mrusilowicz@wwf.pl;
2. Zaneta Kowalczyk Tel.: +48 691 601 135, adres e-mail: zkowalczyk@wwf.pl;
3. Anita Naumiec Tel.: +48 885 805 866, adres e-mail: anaumiec@wwf.pl

VIl. Uwagi koricowe

1. Kupujacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z wybranymi dostawcami (zgodnie z otrzymang
punktacjg), co do zakresu zamodwienia oraz ceny.

2. Wszyscy Dostawcy, ktorzy ztoza oferty zostang powiadomieni o wynikach postepowania,
a wybrany Dostawca dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania
umowy.

3. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
publicznych.

4. Kupujacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.
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5. W przypadku uniewaznienia, Kupujgcy nie ponosi kosztéw zapytania.

6. Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak rowniez Zamawiajgcy jest
uprawniony na kazdym etapie postepowania zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o uzupetnienie
dokumentdéw niezbednych do prawidtowej oceny ztozonej oferty.

7. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci przedmiotowego
zapytania ofertowego

Zatgcznikami do zapytania ofertowego:

Oznaczenie zatacznika Nazwa Zatacznika
Zatqcznik nr 1 Opis przedmiotu zaméwienia (BRIEF)
Zatgcznik nr 2 Wzér formularza ofertowego
Zatqcznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatqcznik nr 4 Klauzula Informacyjna RODO
Zatgcznik nr 5 Istotne postanowienia umowy




